내  용  증  명
— 변제 협조 요청서 —
발신인 (채권자)
	성명
	

	주소
	

	연락처
	


수신인 (채무자)
	성명
	

	주소
	


제목:  채무 변제 협조 요청의 건
안녕하세요. 그간 잘 지내셨는지요.
다름이 아니라, 본인과 귀하 사이의 아래 채권과 관련하여 부득이 서면으로 말씀드리게 되었습니다.
직접 말씀드리기 조심스러워 이 방법을 택한 점, 미리 양해 부탁드립니다.
	발생 원인
	

	원금
	금                                                  원정  (₩                                                  )


약정한 변제기일이 지났지만 아직 변제가 이루어지지 않아, 본인은 위 원금의 변제를 정중히 요청드립니다.
본 서면을 받으신 날로부터        일 이내에 아래 계좌로 변제하여 주시면 감사하겠습니다.
   입금 계좌:                 은행                                                (예금주:                            )
사정이 있어 한 번에 변제하기 어려우시면, 위 기한 내에 편하게 연락 주셔서 변제 방안을 협의해 주시기 바랍니다.
다만 위 기한 내에 입금이나 연락이 없을 경우, 본의 아니게 소 제기 등 법적 절차를 진행할 수밖에 없는 점을 미리 말씀드립니다.
이 일이 원만하게 해결되어, 서로 불편한 절차 없이 좋은 관계로 마무리되기를 진심으로 바랍니다.

20      년        월        일
발신인(채권자):                                          (인)
